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1 OBIJETIVO

Establecer el proceso para el correcto registro en la plataforma ALUMNI dirigido a la comunidad
de graduados de la Universidad Nacional de Educacién.

2 ALCANCE

El presente manual de uso detalla: el proceso de registro y actualizacién de datos en la
plataforma.

3 MARCO NORMATIVO

- Ley Organica de Educacién Superior.

- Estatuto UNAE.

- Reglamento Orgdnico de Gestidon Organizacional por Procesos UNAE.

4 DIRECTRICES GENERALES

a) Las actividades establecidas en este documento son de aplicacién obligatoria para los
graduados de la UNAE.

5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

5.1 Ingreso ala plataforma

Se puede ingresar de dos maneras:

e Digitar la URL directamente en cualquier navegador: https://alumni.unae.edu.ec

e Acceder desde la pagina de la universidad: www.unae.edu.ec en la opcidn accesos.
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5.2 Registro

Una vez que se ha accedido a la plataforma, para proceder con el registro, desde la interfaz
principal se debe dar clic sobre la opcién REGISTRATE o sobre INICIAR SESION.

© Av. Independencia S/N Sector Chuquipata [ alumni@unae.edu.ec (593) (7) 37012

Alumni - UNAE
Registrate
" UNAE (595 (7 {
INICIO (ALUMNI? BENEFICIOS EVENTOS BOLSA DE EMPLEO COMUNIDAD

¥
4

qué ser parte
mni-UNAE?

Conécenos Get Started

Una vez aqui, se debe dar clic sobre la opcién SOY GRADUADO UNAE.

'® | UNAE (553 1 2702

INICIO LALUMNI? BENEFICIOS EVENTOS BOLSA DE EMPLEO COMUNIDAD INICIAR SESION

Inicia sesidon LAUN no te has inscrito en

AI_' LIMLA T
Nombre de usuario *:
2+ Soy graduado UNAE
‘ Nombre de usuario ‘
g *
Contrasefia *: 2+ Soy empleador

‘ Contrasefia ‘

& Mostrar contrasefia ;,Olvidaste tus credenciales?
No te preocupes, sigue los siguientes pasos

En ese instante, se nos redirige a un formulario donde se tendra que ingresar el nimero de

identificacidn y la fecha de nacimiento, datos de contraste para la validacion de la cuenta.
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BENEFICIOS EVENTOS BOLSA DE EMPLEO COMUNIDAD INICIAR SESION

Registro de Graduados UNAE

Documento de identidad *:

0940124696

Fecha de nacimiento*:

24/07/1992 0

viernes, 24 de julio de 1992

Si tienes algun problema, contactanos haciendo clic aquik

Al dar clic sobre consultar, si no eres graduado de la UNAE, se despliega el siguiente mensaje:

Lo sentimos, no estas en el

listado de Graduados UNAE,
verifica los datos ingresados.

Por el contrario, si la informacién ingresada es correcta, se mostrara la informacién del graduado
y tendrd la opcion de actualizar la misma antes de proceder con el registro:
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Teléfono™:

0978765000

Direccion de correo electrénico:

carlosjonesortiz07@gmail.com

;Actualmente se encuentra laborando? \

Si v

¢:Disponibilidad para movilizacion territorial?

Si v
Direccion:

Enter a location

s
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Qui
Malasafia Restaurante BL]I'O

# Quinta A. Maria o

En este formulario debera actualizar su informacién, asi como: datos de contacto, direccidon o
datos laborales.

Las opciones de actualmente se encuentran laborando y disponibilidad para movilizacion
territorial son selectores. Por lo que, deberd dar clic sobre ellos para cambiar la opcidn:

;Actualmente se encuentra laborando?
Si
Si ilidad para movilizacion territorial?
No
Direccion:

En cuanto a la opcidn de direccidn, es un buscador de la App de Google Maps, por lo que solo
deberd ingresar su direccion:
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Direccidn:
totoracoch

P

Totoracocha Cuenca, Ecuador e

powered by Google

S PR - ——r— SEMINaro’ =
"-?g San Carlos-
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L, :
B, Qui
)
7

Malasafia Restaurante Baro

o quna e @

Otra opcidn es mover el puntero que se muestra en el mapa, para ajustar con mayor precision su
ubicacién o domicilio.
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Una vez que he terminado de llenar mi informacidn, en la parte final del formulario podré
confirmar el registro:
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y v PR
Nurens P'ff;ﬁ Sabor Lojano ) + :
Fast Food
Fast Food
|
Casa mashi

Google -~ -
Keyboard shortcuts  Map data ©2023 | Terms  Report a map efror

¥ Validar email

Si tienes algun problema, contactanos haciendo clic aguik

En ese instante se deberd revisar el correo ingresado en el formulario anterior. No olvides revisar
la bandeja de spam o en correos no deseados:

Se ingresa el cddigo recibido y se aceptan las politicas y condiciones de manejo de datos:

Yo Validar correo electrénico

Enviamos un c6digo de confirmacion de 6 digitos a tu
correo electronico carlosjonesortiz07@gmail.com
Recuerda Mh bandeja de spam

Cadigo:

394258

4 Acepta nuestras Condiciones de manejo de datos personales

2+ Compleaar registro

En ese instante ya se contara con acceso a la plataforma. El usuario de ingreso es el mismo del
SGA (también sera notificado al momento de completar el registro), de no recordar la contrasefia,
puede hacer uso de la opcidn recuperar mi cuenta en la interfaz de inicio de sesién:
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Inicia sesién
Nombre de usuario *:

Nombre de usuario

Contrasefia *:

Contrasefia

@ Mostrar contrasefia

EVENTOS BOLSA DE EMPLEO COMUNIDAD INICIAR SESION

LAUn no te has inscrito en
Alumni-UNAE?

&+ Soy graduado UNAE

a* Soy empleador

:Olvidaste tus credenciales?

No te preocupes, sigue los siguientes pasos
(Solo grecuacos)

Si tienes algun problema, contactanos haciendo clic aqui k i@ Recuperar mi cuenta

Se redirige al CAS donde tendremos que hacer el proceso de recuperacion de contrasefia.

5.3 Opciones del sistema

La plataforma cuenta con diferentes opciones que se pueden visualizar sin la necesidad de iniciar

sesion:

- Alumni: Muestra un mensaje de bienvenida, la misién y visién de la plataforma.

- Beneficios: Cuenta con accesos directos a informacién de formacion continua, centro de

idiomas y posgrados.

- Eventos: Se podrd visualizar eventos y noticias de interés para la comunidad de

graduados.

Eventos

Home / Eventos

1 CONVENCION

1
O O INTERNACIONAL
C PG ENcLAVE pE
VINCULACION

| Encuentro de Graduados
UNAE 2023

Auditorio de Nivelacion de la UNAE
| Encuentro de Graduados UNAE 2023,
organizado en el marcodelal

o Int 1 “Enal A

- Bolsa de empleo: Se podra acceder a ofertas laborales (Debo iniciar sesion para poder

aplicar).

- Comunidad: Tendra acceso a preguntas frecuentes y foro.




MANUAL DE USO ot
A GRADUADOS

UNAE

Una vez que se haya iniciado sesidn, se mostrara un perfil administrativo donde se encuentran
diferentes opciones:

® UNAE (599 1 37012

INICIO (ALUMNI? BENEFICIOS EVENTOS BOLSA DE EMPLEO COMUNIDAD a8 GENESIS HURTADO

Bienvenido Alumni UNAE - Genesis Hurtado

Tu cuenta Hoja de vida Ofertas Cercanas
Verifica y edita los datos de tu cuenta Hoja de vida Ofertas cercanas

ﬁ:} o

b

Ofertas aplicadas
Ofertas aplicadas

Se tiene las opciones de:
- Tu cuenta: Actualizar informacion personal.
- Hoja de vida: Actualizar datos de la hoja de vida.
- Ofertas cercanas: Visualizacién en un mapa de ofertas cercanas a su ubicacién.
- Ofertas aplicadas: Seguimiento de ofertas a las que ha aplicado.

Al ingresar a la hoja de vida, se mostraran otras opciones:

Perfil profesional Instruccion Experiencia laboral Capacitacion especifica recibida

Detallar perfil profesional

Se tiene la opcién de Perfil Profesional.

Al acceder a la opcidn de Instruccion se tendra la opcion de registrar estudios que se encuentre
realizando actualmente, o sincronizar los datos directamente de la Secretaria de Educacion
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (Senescyt):
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INTERCULTURAL BILINGUE

Nivel de Fecha

instruccion Institucién Titulo Registro registro Area conocimiento

CUARTO UNIVERSIDAD MAGISTER EN CIENCIAS 1031- 12-05- CIENCIAS SOCIALES,

NIVEL TECNICA POLITICAS MENCION EN 2022- 2022 PERIODISMO,
PARTICULAR DE POLITICAS PUBLICAS 2454787 INFORMACION Y
LOJA DERECHO

TERCER UNIVERSIDAD LICENCIADO/A EN 1083- 25-02- EDUCACION

NIVEL NACIONAL DE CIENCIAS DE LA 2021- 2021
EDUCACION UNAE EDUCACION 2268194

En la opcién de Experiencia Laboral se detallara informacién relacionada a este ambito:

Perfil profesional Instruccion (Capacitacidn especifica recibida
© Agregar

Fecha de inicio Fecha fin Meses Institucion Puesto Actividades

Ambito

Finalmente se cuenta con la opcidn para agregar capacitacion especifica recibida.

Perfil profesional Instruccién Experiencia laboral Capacitacion especifica recibida
© Agregar

Nombre de la Institucion Tipo Fecha de Fecha
capacitacion Tipo capacitadora diploma inicio fin

Duracion en

horas

Agradecemos su atencidn. Exitos en la plataforma Alumni UNAE.

Crecimos juntos, triunfamos juntos: jSiempre UNAE!




